NDERMARRJA PUBLIKE BANESORE

Adr: Rr. “Zija Shemsiu” nr.22 - Ulpiané - Prishtiné
P Tel: +383(0)38 553 311/523 001; Fax:+383 (0)38 606 670
e-mail: npb@npbanesore.com web: www.npbanesore.com

Nr. i Protokollit: Data:

Né bazé té dispozitave té Nenit 8 té& Ligjit té Punés, si dhe Udhézimit Administrativ Nr.07/2017, Neni 4,
Ndérmarrja Publike Banesore Sh.A né Prishtiné, shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e vendit té punés

Titulli: Recepsionist/e 1 (njé) pozité

Nr. i referencés: NPB/04.21

Niveli pagés: 7
Lloji i Pozités: Recepsioniste
Orét e Punés: 40 oré né javé

Kohézgjatja e emérimit: Me kohé té pacaktuar ( puna provuese 3 muaj)

Vendi i punés: Rr.”Zija Shemsiu” nr.22, Ulpiané- Prishtiné ( selia e Ndérmarrjes Publike Banesore)

| pérgjigjet: Udhéhegésit/es té Divizionit té Logjistikés

Detyrat e pérgjithshme:

Eshté pérgjegjés pér punén né recepcion dhe pranimin e vizitoréve né hapésirén e NPB si dhe bén
regjistrimin né ditarin e shénimeve pér kohén gé vizitorét lajmrohen né recepcion;

Me rastin e paragitjes sé vizitoréve né recepsion, recepsionisti &shté i obliguar gé té béjé identifikimin e
vizitoréve duke ju kérkuar dokumentet identifikuese dhe personin zyrtar t¢ NPB-sé qé e kérkon.;

Asnjé vizitor nuk e lejon gé té futet brenda hapésirave t€ NPB pa praniné e zyrtarit qé personi né fjalé e
kérkon pér céshtje pune;

Asnjé vizitoré nuk e le qé té qéndrojé pér kohé té gjaté né hapésirén e recepsionit por obligohet ta udhézojé
se ku duhet pritur apo duke ju dhéné pérgjigje pér céshtjen gé ndodhet né hapésirat e NPB;

Né raste té sulmit apo té ushtrimit t€ dhunés nga persona tjeré duhet gé té lajméroj zyrtarét pér siguri dhe
menaxhmentin e NPB ;

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullave dhe urdhéresave té menaxhmentit pér raste té jashtézakonshme
apo pér raste té vecanta gé NPB ka né operimin e vet;

Informon palét e treta me pérgjigjen apo shkresat e pérgatitura nga Departamentet e NPB si dhe bén
dorézimin e shkresave te palét gé paraqgiten né recepcion.



Detyrat dhe obligimet tjera shtesé:

a) Udhéheqési i Divizionit té Logjistikés dhe Menaxheri i Departamentit pér Mbéshtetje té Brendshme mund
t’a ngarkojn€ me detyra t€ tjera sipas nevojés s€¢ NPB;

b) N&é rast té mungesés sé zyrtaréve tjeré me urdhér t€ menaxhmentit mund t’i zévendésojé dhe té kryejé detyra
tjera;

c) Kryen edhe detyra tjera gé lidhen me pérshkrimin e detyrave té punés si dhe detyrave tjera té ngarkuara nga
menaxhmenti.

Kualifikimet:
» Sé paku shkollimi i mesém;
» Sé paku 2 vite pérvojé pune administrative

Aftésité:

* Njohuri té gjuhés angleze;

* Njohuri kompjuterike;

» TE& keté aftési té mira komunikuese dhe té jeté e garté dhe e kujdesshme né komunikim me palét e jashtme;
» Té mbajé protokoll dhe paragitje té duhur;

« TE& Kketé etiké né puné dhe integritet té larté.

Procedura e Konkurrimit

Kandidatét e interesuar, formularin zyrtar mund ta marrin né zyret e Burimeve Njerézore té Ndérmarrjes
Publike  Banesore apo ta shkarkojné nga web fagja e internetit né  adresén:
www.npbanesore.com/shpalljet/mundesi-punesimi/ . Dokumentacionin mund ta paragesin né kopje fizike né
Divizionin e Burimeve Njerézore né adresén: rr. Zija Shemsiu” nr.22, Ulpiané- Prishting, té aplikojné pérmes
emailit zyrtar: burimet.njerezore@npbanesore.com apo pérmes postés. Kandidatét té cilét konkurojné duhet té
shénojné sakté adresén, numrin e telefonit kontaktues si dhe email adresén. Vetém kandidatét e pérzgjedhur
do té ftohen pér intervisteé.

Aplikacionit i duhet bashkangjitur;
- CV/Resume;
- Formulari pér aplikim i NPB-sg;
- Déshminé e kualifikimit;
- Déshmité pér pérvojén e punés;
- Kopjen e letérnjoftimit;
- Certifikatén nga Gjykata e cila déshmon gé nuk éshté i/e dénuar ( jo mé e vjeter se 6 muaj)

Shénim: Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit té
afatit pér aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do té merren né shqyrtim nése arrijné brenda tri (3) ditésh.
Aplikacionet gé arrijné pas kétij afati dhe ato t€ pakompletuara me dokumentacionin pérkatés nuk do té
shqyrtohen.

APLIKACIONET DHE DOKUMENTACIONI | PAKOMPLETUAR SIPAS KERKESAVE TE
PERCAKTUARA NE KETE SHPALLJE SI DHE ATO QE ARRIJNE PAS SKADIMIT TE
AFATIT TE KONKURSIT, NUK DO TE SHQYRTOHEN.

Shpallja éshté e hapur gé nga data 25.08.2021 deri mé 08.09.2021

Pér informata mé té hollésishme mund té kontaktoni né Divizionin e Burimeve Njerézore té
Ndérmarrjes Publike Banesore né nr. tel. : 038 553 311.


http://www.npbanesore.com/
mailto:burimet.njerezore@npbanesore.com
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